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Metepec, México, 16 de junio de 2022.



Objetivo

Identificar los cambios y las actualizaciones que ha sufrido el
esquema de facturación para la generación de los comprobantes
fiscales y, en consecuencia, llevar a cabo una correcta orientación
hacia el contribuyente para facilitarle el cumplimiento de la
obligación fiscal de la emisión de los CFDI’s.



Generalidades y 
Antecedentes



Generalidades

Con motivo de la entrada en vigor de la Reforma Fiscal para el
ejercicio 2022 en materia de factura electrónica, se actualizó la
versión del CFDI pasando a la versión 4.0, la cual tendrá un periodo
de convivencia con la versión 3.3 del CFDI, el cual comprende del 01
de enero al 31 de diciembre de 2022, por lo que a partir del 01 de
enero de 2023 la única versión válida será la 4.0. Por lo anterior, se
realizaron ajustes a los aplicativos de facturación tanto del Portal
del SAT como de los proveedores de certificación de CFDI.



Antecedentes

- El 01 de julio de 2017 entró en vigor la versión 3.3 de la factura
electrónica, siendo obligatoria a partir del 01 de enero del 2018.

- El 01 de enero 2022 entró en vigor la versión 4.0 de la factura
electrónica, siendo obligatoria a partir del 01 de enero de 2023.



Comunicado
08 de junio de 2022



Tipos de 
comprobantes



1. INGRESO. Se emite por los ingresos que obtiene el contribuyente,
ejemplo: prestación de servicios, arrendamiento, honorarios,
donativos recibidos, enajenación de bienes y mercancías,
incluyendo la enajenación que se realiza en operaciones de
comercio exterior, etc.

2. EGRESO. Ampara devoluciones, descuentos y bonificaciones para
efectos de deducibilidad y también puede utilizarse para corregir o
restar un comprobante de ingresos en cuanto a los montos que
documenta, como la aplicación de anticipos. Este comprobante es
conocido como nota de crédito.



3. TRASLADO. Sirve para amparar el transporte, la legal tenencia y
estancia de las mercancías objeto del transporte durante su
trayecto en territorio nacional. También puede usarse para
documentar operaciones de transporte de mercancías al
extranjero.

4. RECEPCIÓN DE PAGOS. Sirve para incorporar un complemento
para recepción de pagos, el cual debe emitirse en los casos de
operaciones con pago en parcialidades o cuando al momento de
expedir el CFDI no se reciba el pago de la contraprestación y facilita
la conciliación de las facturas contra pagos.



5. NÓMINA. Es un CFDI al que se incorpora el complemento recibo
de pago de nómina, el cual debe emitirse por los pagos realizados
por concepto de remuneraciones de sueldos, salarios y asimilados
a estos, es una especie de factura de egresos.

6. RETENCIONES E INFORMACIÓN DE PAGOS. Se expide en las
operaciones en las cuales se informa de la realización de
retenciones de impuestos, incluyendo el caso de pagos realizados a
residentes en el extranjero para efectos fiscales y las retenciones
que se les realicen; este tipo de comprobante no forma parte del
Catálogo tipo de comprobante porque éste se genera con el
estándar contenido en el rubro II. del Anexo 20.



Principales Cambios



CFDI o Factura Electrónica
- Incluye de manera obligatoria el nombre, régimen fiscal y

código postal del domicilio fiscal del emisor y del receptor.

- Incluye campos para identificar las operaciones donde exista una
exportación de mercancías, donde deberá señalarse si el
comprobante corresponde a una operación de exportación
definitiva o temporal.

- Identifica si las operaciones que ampara el comprobante son
objeto de impuestos indirectos.



CFDI o Factura Electrónica
- Incorpora nuevos apartados para reportar información respecto

de las operaciones con el público en general, entre ellos los
campos “Periodicidad”, “Mes” y “Año”.

- Incorpora un nuevo apartado para reportar información respecto
de las operaciones que se realicen a cuenta de terceras personas,
el cual sustituye al “Complemento Concepto Por Cuenta de
Terceros”.



CFDI que ampara retenciones
información de pagos

- Se actualiza a la versión 2.0.

- Incluye de manera obligatoria el nombre y domicilio fiscal del
emisor y del receptor.

- Permite relacionar otros CFDI.



Complemento para recepción de pagos
- Se actualiza a la versión 2.0.

- Se incluyen nuevos campos para identificar si los pagos de las
operaciones que ampara el comprobante son objeto de
impuestos.

- Se incluye un nuevo apartado con el resumen de los importes
totales de los pagos realizados expresados en moneda nacional,
así como los impuestos que se trasladan.



Actualización al servicio de
cancelación de facturas

- A partir del 2022 será necesario señalar el motivo de la
cancelación de los comprobantes.

- Al seleccionar como motivo de cancelación la clave 01
“Comprobante emitido con errores con relación” deberá
relacionarse el folio fiscal del comprobante que sustituye al
cancelado.

- Se actualizan los plazos para realizar la cancelación de facturas.



Aplicativos en el 
Portal del SAT



Aplicativos de facturación gratuitos
1. Genera tu factura.

2. Factura fácil.

El mecanismo de autenticación disponible para cualquiera de los
dos es capturando RFC, Contraseña y Captcha, o bien, con e.firma
vigente o con la e.firma portable, si eres usuario de ésta. Sin
embargo, para generar facturas en el primero de ellos debes contar
con e.firma vigente o con Certificado de Sello Digital (CSD).



Aplicativos de facturación gratuitos
Los contribuyentes que de conformidad con lo establecido en las
reglas 2.7.1.21. y 2.7.5.5. vigentes hasta el 31 de diciembre de 2021,
hayan expedido CFDI a través del aplicativo “Mis cuentas”, podrán
continuar expidiendo sus CFDI en “Factura fácil” y “Mi nómina”
durante el ejercicio 2022 haciendo uso de la facilidad de sellar el
CFDI sin la necesidad de contar con el certificado de e.firma o de
un CSD.

Los contribuyentes personas físicas que tributen en el RESICO,
podrán hacer uso de esta facilidad hasta el 31 de diciembre de
2022.



Acceso a los aplicativos
Para hacer uso de los aplicativos en su versión 4.0 se debe ingresar
a sat.gob.mx, opción Factura electrónica y seleccionar Ver más…



Acceso a los aplicativos
Enseguida, selecciona la opción Servicios de facturación, en
donde podrás elegir el aplicativo que desees utilizar en su versión
4.0.



Configuración



Los aplicativos de facturación del SAT cuentan con un apartado de
Configuración que le permite al contribuyente administrar la
información que le será de utilidad en la emisión de sus facturas.

Para hacer uso de esta funcionalidad, una vez que ingresas al
aplicativo selecciona el engrane Configuración, se mostrarán las
tres opciones de configuración:
1. Básica.
2. Avanzada.
3. Configuración de datos del emisor.



Configuración Básica
Permite configurar los catálogos de
régimen fiscal, tipo de factura,
código postal, moneda, forma de
pago, método de pago, datos de
producto o servicio y los datos del
cliente. Algunos datos se muestran
de forma automática, considerando
la información en el RFC, por ello es
muy importante que cumplas con
la obligación de mantenerla
actualizada.



Configuración Avanzada
Permite seleccionar campos opcionales
que requieres ver en tu factura, ejemplo:
serie, folio, condiciones de pago, etc.
Permite habilitar los complementos de
factura que requieras usar en la emisión
del comprobante, ejemplo: INE, nómina,
impuestos locales, etc.
Si quieres establecer Importes Máximos
de facturación, habilítalo por Tipo de
factura.



Configuración de datos del emisor
Puedes configurar los datos del negocio: nombre o razón social,
nombre comercial e incorporar el logotipo del negocio, el cual se
visualiza en la representación impresa, los formatos permitidos son:
jpg, png y gif, con una dimensión de 320 x 320 pixeles.



Generación de 
factura



En esta nueva versión 4.0 los
aplicativos de facturación del
SAT mejoran su estructura,
configuración y visualización,
lo que permite brindar una
aplicación mucho más
amigable y de fácil manejo.

En una misma pantalla
visualizas todos los campos
que debes considerar en el
llenado de tu factura.



Recuerda que los campos marcados con * son de captura
obligatoria.

Cuando se cierran los aplicativos de facturación del SAT por alguna
falla (luz, red, entre otros) se guarda la información capturada y el
comprobante se almacena en el apartado Generar /
Comprobantes no certificados.

Si la factura es emitida por un contribuyente del régimen de
arrendamiento, RESICO o de una persona moral, el campo Cuenta
Predial se habilitará y deberá indicar la información de la cuenta.



En caso de habilitar los campos
Serie y Folio desde la
configuración avanzada, éstos
sugerirán información
partiendo de la última factura
generada en el aplicativo,
pudiendo ser editados.

Antes de sellar la factura permite
generar una vista previa.



Si quieres incorporar una Addenda a la factura, debes realizarlo
antes de sellar el comprobante.

El campo Total del CFDI incluye el importe referente a los
impuestos locales, que se registra en el complemento Impuestos
Locales y que se habilita en la Configuración Avanzada.

Asimismo, si en esta configuración habilitó el complemento
Comercio exterior, en la generación del CFDI se muestra el
recuadro con la leyenda “Es una exportación”, en la que se debe
indicar si es definitiva o temporal, en caso de ser definitiva se
habilita el complemento para su captura.



En el complemento de Comercio Exterior no se dará una
sugerencia de impuestos, por lo que no aparecerá el recuadro
“Acepto sugerencia de impuestos”, solo se mostrarán los apartados
para la captura de impuestos.



En el apartado A cuenta de terceros se despliega una sección de
Productos y Servicios para que se capture la siguiente información:



Se incorporan alertas para indicar al contribuyente los errores
detectados por apartado, se resalta en rojo el campo que tiene
error y se adiciona un mensaje que describe el mismo.



El apartado de Facturas relacionadas (habilitado desde
configuración avanzada) permite incorporar más de un tipo de
relación con distintos folios.



En el apartado Datos del cliente indica a quién le emitirás la factura,
en la Configuración Básica puedes realizar hasta 20 registros.



Como cliente, 
¿qué datos

necesito 
proporcionar?



Captura la información conforme a lo que te haya manifestado el
cliente, el aplicativo válida la información de los campos RFC,
Nombre o Razón social y Código Postal.



¿Cómo registro el 
nombre

en la factura 
electrónica?



Para los Productos o servicios, se muestran los productos que se
facturan frecuentemente, aunque no se guarden como favoritos en
la Configuración Básica.



Al elegir un producto de los favoritos, automáticamente se
mostrará su información, solo indica la cantidad a facturar y si el
producto o servicio es objeto de impuesto.



La Sugerencia de impuestos aplica en las facturas de tipo Ingreso
y Egreso, se hace partiendo de la información del emisor y
receptor, así como del uso del CFDI que le dará el receptor del
comprobante y la clave de producto y/o servicio.



En caso que la sugerencia de
impuestos no sea la requerida,
se puede desmarcar la opción y
capturar manualmente la
información del impuesto
correspondiente.
En caso de que se modifique la
información del régimen fiscal,
código postal, cliente frecuente,
uso de la factura, o bien la
exportación, los aplicativos
realizarán un recálculo de
impuestos.



Para generar una factura global debes marcar el recuadro Es una
factura global, se habilitarán los campos Periodicidad, Mes y Año.



Continúa indicando los Datos del cliente, en caso de haber
guardado el RFC genérico como favorito solo debes seleccionarlo y
el resto de la información se visualizará automáticamente.



En el apartado de Productos y servicios de la factura global debes
capturar la siguiente información:



Mi Factura te permite tener disponible la información de las
operaciones que factures con mayor frecuencia, solo necesitas
capturar el nombre con el que identificarás a esta factura y
guardarla, estará disponible en cualquier momento.



Selecciona la opción Generar / Mi Factura, se mostrarán los
nombres con los que hayas guardado la información de cada
factura (plantilla), se pueden guardar hasta 15 plantillas. Selecciona
Mostrar para visualizar la información, modificarla o bien generar la
factura.



Una vez sellada la factura, obtendrás los archivos XML y
representación impresa de la factura.





Complementos



Leyendas Fiscales*. Se incluye la información de las leyendas que
se establecen en las disposiciones fiscales.

INE. Se incluyen los datos de identificación del proceso al que van
dirigidos los gastos que realizan los Partidos Políticos.

Impuestos Locales. Sirve para indicar Derechos o Impuestos
locales adicionales en la factura, por ejemplo: los de alojamiento o
por servicios de hospedaje.

Nómina*. Sirve para incorporar la información relacionada a los
pagos por concepto de sueldos y salarios e ingresos asimilados a
salarios, efectuados a los trabajadores.

*No disponibles en el aplicativo Factura fácil.



Donatarias. Sirve para incluir la información de la fecha y folio del
oficio de autorización de las organizaciones civiles o fideicomisos
autorizados para recibir donativos.

Pago en Especie*. Sirve para expedir facturas por la donación con la
facilidad de Pago en Especie.

Comercio Exterior*. Permite indicar la información cuando se trata de
una exportación definitiva de mercancías con clave de exportación A1.

Carta Porte. Sirve para incorporar la información relacionada a los
bienes o mercancías, ubicaciones de origen, puntos intermedios y
destino, así como lo referente al medio por el que se transportan
(autotransporte, marítimo, aéreo o ferroviario).

*No disponibles en el aplicativo Factura fácil.



NUEVO ESQUEMA DE FACTURACIÓN 
VERSIÓN 4.0

¡ G R A C I A S !

Metepec, México, 16 de junio de 2022.


